Zakladni skola a Matetska skola Kasejovice, pfispévkova organizace

Zakladni skola Kasejovice a Matefska Skola Kasejovice, ptispévkova organizace
se sidlem Kasejovice 318, 335 44 Kasejovice

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY KASEJOVICE

C.j.: ZSMS/339/2026 Spisovy / skarta¢ni znak: A10
Vypracoval: Mgr. Stépanka Loffelmannova, Feditelka $koly
Schvaleno pedagogickou radou: 31.8. 2026

Smérnice nabyva platnosti dne: 01.09. 2026

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 01.09. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

V souladu se znénim zakona 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim a stfednim a vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb. o0 piedskolnim
vzdélavani vydava fteditelka Zakladni Skoly a Matefské Skoly Kasejovice, prispévkové
organizace $kolni ¥ad matefské $koly. Skolni ¥ad matetské $koly uréuje pravidla provozu a
rezim matei'ské $koly pii ZS a MS Kasejovice.

1 PRAVNI PREDPISY

1.1 Uvodni ustanoveni

Mezi vnitini fidici pfedpisy Skoly patii organizacni fad Skoly, Skolni fad, vnitini fad Skolského
zafizeni, pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zatizeni, népln€ pracovnich funkci a
povinnosti viech zaméstnancii a dal§i provozni fady, smérnice a plany. Skolni ¥ad upravuje
pravidla provozu Skoly vné organizace, zejména k rodiCovské vefejnosti. Je zpracovany v
souladu s obecné platnymi pravnimi ptedpisy a je rozpracovany dle podminek Skoly, poptipadé
zfizovatele.

1.1.1 Skolni ad upravuje:

a) Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaha;

b) provoz a vnitini rezim Skoly;

c) podminky k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied
socidlnépatologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili;

d) podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zafizeni ze strany déti, zakl a
studentti.

Skolni fad zvefejni feditelka na piistupném misté ve $kole a prokazatelnym zptisobem s nim
seznami zamé&stnance, informuje o jeho vydani a obsahu zadkonné zastupce nezletilych déti.
Skolni ¥ad nesmi byt v rozporu s pravnimi piedpisy a nemiize ukladat dalsi povinnosti, které
nemaji oporu v pravnich predpisech.
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1.1.2 Zakladni pravni predpisy

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zédkon) ve znéni pozdéjsich predpisii

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich piedpist

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sh., o vzdélavani zaku se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakt
nadanych.

2 POSTAVENI MATERSKE SKOLY

Mateiska skola je soucasti pravniho subjektu, kterym je Zakladni Skola a Matetskd Skola
Kasejovice, piispévkova organizace. Tento pravni subjekt vznikl ke dni 1.1. 2026. Reditelka
Zakladni Skoly a Matetské Skoly Kasejovice, pfispévkové organizace (dale jen teditelka)
vydava jako statutarni organ na zdklad€ zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zékladnim,
sttednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a na zdkladé vyhlasky ¢.
14/2005 Sb. o piedikolnim vzdélavani tento Skolni ¥ad matetské skoly Kasejovice.

3 POSLANI A CILE MATERSKE SKOLY

Poslanim matetské Skoly je rozvijet zdravé sebevédomé déti cestou pfirozené vychovy, polozit
zaklady celozivotniho vzdélavani vSem détem na zaklad¢ jejich moznosti, z4jml a potieb.
Vénovat nalezitou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami. Vytvatet podminky pro
rozvoj nadanych déti. Mateiska Skola pracuje podle Skolniho vzdélavaciho programu
STROM POZNANI se zaméfenim na ekologickou vychovu. Matei'sk4 §kola nabizi celou fadu
rozmanitych aktivit vedoucich k individualnimu rozvoji ditéte.

4 ORGANIZACE PREDSKOLNIHO
VZDELAVANI

4.1 Prijimaci Fizeni do materské Skoly

K predskolnimu vzdé&lavani jsou piijimény déti zpravidla od tii do Sesti let, nejdiive vSak od

dvou let. Pripadné vyjimky ohledné pfijeti déti mladsich tfi let je nutné pfedem domluvit s

feditelkou. Tyto déti je mozno pfijimat jen tehdy, pokud jsou k tomu v matetské Skole
vytvofeny vhodné podminky, dle vyvojovych specifik, individudlnich potieb a z4jma.

Zarazeni déti mladsich tii let do matetské Skoly je prvni zkusenosti mimo rodinu. Pedagogicky
pracovnik se stavad zastupcem zakonného zastupce a oporou ditéte béhem dne, dité uci se
napodobou, proZitkem a hrou.

Tyto déti potiebuji pravidelné ritudly a opakovani ¢innosti, a to kratkou dobu.
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Pottebu;ji pravidelny denni rezim, dostatek emocni podpory, zajisténi pocitu bezpeci, podnétné
prostfedi a ¢innosti, vice individualni péce a srozumitelna pravidla.

Mateiska Skola je vybavena bezpeénymi hrac¢kami a pomutckami pfimo umérné véku ditéte.
Aby byla zajisténa bezpecnost déti, jsou hracky ukladany v uzavienych skiinich a boxech.

Prostiedi poskytuje dostatecny prostor pro volny pohyb a hru déti. Rezim dne respektuje
potfeby déti — pravidelnost, ¢as na ¢innosti, stravovani a odpocinek.

Vzdélavaci ¢innosti jsou realizovany v mensich skupinach ¢i individualné.

Matetska skola vytvari podminky pro adaptaci ditéte, laskavy a disledny ptistup, ktery vede k
oboustranné diivéte a spolupraci s rodinou.

Reditelka stanovi po dohodé se zfizovatelem termin piijimaciho fizeni (od 15. bfezna do 15.
dubna piedchazejiciho Skolniho roku, pro ktery bude dité zapsano). O terminech zapisu je
vetejnost informovana prostfednictvim plakatd, mistniho tisku, na webovych strankach
matetské Skoly.

Reditelka rozhoduje o zafazeni ditéte do mateiské Skoly. V piipadé déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami miize feditelka po dohodé se zdkonnym zastupcem a na zaklade
doporuceni skolského poradenského zatizeni stanovit zkuSebni pobyt ditéte, jehoz délka nesmi
ptesahnout tii mésice. K ptedSkolnimu vzdélavani jsou piednostné ptijiméany déti v poslednim
roce pred zahajenim povinné skolni dochdzky — povinné predskolni vzdélavani.

Zapis je povinny pro déti, které dovrsi 5 let do konce srpna stavajiciho roku.

Skolsky zakon pfipousti i jiné zptisoby plnéni povinnosti piedikolniho vzd&lavani, kterym je
individualni vzdélavani ditéte. Toto vzdélavani se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské Skoly. Zakonny zastupce je povinen oznamit formu individualniho
vzdélavani teditelce nejpozdéji ti1 mésice pied zahdjenim Skolniho roku. Pokud se pro tuto
formu rozhodne v pribéhu skolniho roku, Ize povinnost individualniho ptedSkolniho
vzdélavani plnit nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni doruceno feditelce.

Do matefské Skoly lze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, popt. mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni, nebo Ze se nemtize ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci. Dolozit doklad je zakonny zastupce povinen v souladu s §50 zékona
¢. 258/2000 Sb. o ochran¢ vetfejného zdravi. Toto opatfeni se nevztahuje na déti s povinnou
predskolni dochazkou.

Do mateifské Skoly jsou pfijimany déti na zéklad€ pisemné Zadosti zdkonnych zastupct,
piihlaSku si zdkonni zastupci mohou vyzvednout v matetské Skole ¢i stdhnout na webovych
strankach matetskeé Skoly. Na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka do jednoho
mésice pisemné rozhodnuti o piijeti (nepiijeti) ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se
spravnim fadem. Pfi prevySeni zajmu nad kapacitou matetské Skoly postupuje feditelka podle
kritérii pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani stanovenymi matetskou Skolou.
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O pfijeti ditéte se specialnimi vzdélavacimi potfebami rozhodne feditelka na zakladé vyjadieni
Skolského poradenského zatizeni, Iékate pro déti a dorost. V ramci inkluzivniho vzdélavéani jsou
pro déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami stanovena podplrna opatieni dle doporuceni
ptislusného skolského poradenského ztizeni (PPP, SPC).

Osoby se statni prislusnosti jiného ¢lenského statu EU a jejich rodinni pfislusnici maji piistup
k ptedikolnimu vzd&lavani za stejnych podminek jako statni ob&ané CR.

Povinné ptedskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného ¢lenského statu EU, kteti na tzemi
CR pobyvaji déle nez 90 dni.

Matetskd Skola je povinna vytvaret podminky pro vzdélavani déti nadanych. Dité, které
vykazuje znamky nadani, musi byt dale podporovano. U vzdélavani téchto déti je stimulovan
rozvoj jejich potencialu, v€etné riznych druhli nadani, aby se tato nadani mohla ve Skole
projevit, uplatnit a dale rozvijet. Matefska Skola je povinna zajistit realizaci stanovenych
podpirnych opatieni pro podporu nadani dle individualnich potieb.

4.2 Ukonceni vzdélavani

Reditelka mize ukondit dochazku ditéte do matefské koly po piedchozim pisemném
upozornéni zdkonného zastupce podle §35 zakona ¢. 561/2004 Sb. Skolsky zdkon. Ditvody pro
ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské skole:
a) dit¢ se bez omluvy zdkonnym zistupcem nepfetrzité nezicastni predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny
b) zdkonny zéastupce ditéte zdvaznym zplsobem opakované narusuje provoz mateiskeé
Skoly
¢) ukonceni doporuci v pribehu zkuSebni doby 1ékat nebo skolské poradenské zatizeni
d) zdkonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matefské Skole, nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady
Nevztahuje se na déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

5 EVIDENCE DITETE

Informace o détech jsou vyuZzivany pouze pro vnitini potfebu matetské Skoly, opravnéné organy
statni spravy a samospravy a pro pottebu uplatnéni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim, pro Gc€ely vedeni povinné dokumentace matefské Skoly. Do ¢trnécti dnti
po podani Zadosti o piijeti dité¢te do matetské Skoly, doruci zakonny zastupce feditelce Skoly,
zastupkyni feditelky pro matefskou Skolu nebo tfidni ucitelce evidenénti list ditéte, ve kterém
bude vyplnéno: jméno a piijmeni ditéte, rodné ¢islo, statni obCanstvi, misto trvalého pobytu.
Dale jméno a piijmeni zadkonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresa pro dorucovani
pisemnosti a telefonické spojeni. Zdravotni stav ditéte, potvrzeni o povinném ockovani (neplati
pro povinnou piedskolni dochazku) doplni do eviden¢niho listu détsky Iékai. Zakonni
zastupci nahléasi v matei'ské Skole kazdou zménu v uvedenych udajich — telefon, misto trvalého
pobytu apod.
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6 PROVOZ MATERSKE SKOLY

6.1 Provozni doba materské Skoly

Provoz matetské Skoly je stanoven od 6:30 do 16:00 hodin.

Z divodu zajisténi bezpecnosti déti je budova matetské Skoly pro vefejnost uzamcena a
odemykana v téchto stanovenych Casech:

Budova mateiské Skoly je odemcena v téchto casech: 6,30-8,30, 12,00-12,30, 14,30-16,00
hodin.

Budova mateiské Skoly je uzamcena v téchto ¢asech.:8,30-12,00, 12,30-14,30 hodin.
Pro vstup do budovy dle potieby zvoiite.

Pti pfichodu za G¢elem vyzvednuti ditéte nahlaste u vchodu své jméno a jméno ditéte.

6.2 Stravovani a vydej jidla do vlastnich nadob
e Dopoledni svacina: 8,30-9,00 hodin
e Obé&d déti v MS: 11,30-12,00 hodin
e QOdpoledni svacina: 14,15-14,45 hodin

V piipadé potieby miiZze byt ¢as na stravovani pfizpiisoben individudlnim pottebam
matetské Skoly.

Vydej stravy do vlastnich nadob (jidlonosic):

V prvni den nahlé neptitomnosti ditéte je mozné vyzvednout neodhlaseny obéd do vlastnich
¢istych nadob. Pravidla vydavani obédl jsou vymezena v téchto dokumentech: Vnitini fad
Skolni jidelny a Provozni fad skolni jidelny.

6.3 Organizace dne v materské skole
Matetska skola ma dvé tiidy. Vekoveé slozeni tiid: 1. tfida — déti ve veéku 3-4 roky, 2. tiida —
déti ve veku 4-6 let.

Ranni a odpoledni reZim v mateiské Skole

e 6,30 hodin — zahgjeni provozu matetské Skoly, ptichod déti do matetské Skoly
e 6,30-8,30 hodin — hry, pohybové aktivity, ¢innosti dle vychovnych projektii

e 8,30-9,00 hodin — dopoledni svacina

e 9,00-11,30 hodin — tizena Cinnost, pobyt venku

e 11,30-12,00 hodin — obéd

Odpoledni rezim

e 12,15-14,15 hodin — odpoledni odpocinek
e 14,15-14,45 hodin — odpoledni svacina
e 14,45-16,00 hodin — hra, z4jmova €innost, pohybové aktivity
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Stanoveny zakladni denni rezim miZe byt pozménén v ptipadg, Ze to vyplyva ze SVP —
vylety, exkurze a dalsi akce matetské skoly.

6.4 Prazdninovy provoz

Provoz matetské Skoly byva preruSen v mésici Cervenci a srpnu, rozsah preruseni provozu
stanovi feditelka po dohod¢ se ziizovatelem. Omezeni nebo pferuseni oznami feditelka
zékonnym zastupcim déti dva mésice predem — vyvéSenim na ufedni desce webu, v aplikaci
,Nage MS*, informaéni nasténce mateiské skoly. K uzavieni matetské §koly dochazi z diivodu
stavebnich uprav, pfedpoklddaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, z nedostatku
pedagogického personalu — Cerpani fadné dovolené apod.

7 POTREBY DETI V MATERSKE SKOLE

Mateiska Skola standardné zajiStuje pro vSechny déti kompletni lazkoviny véetné jejich
pravidelného prani a UdrZzby. Jejich hygiena a Gdrzba je provadéna v souladu se Smérnici o
zajisténi hygieny a udrzby luzkovin.

Pouzivani vlastnich lazkovin (piikryvek, polstaia ¢i lozniho povleceni) je povoleno pouze ve
vyjimecnych, a zvlasté zdvaznych ptipadech (zejména ze zdravotnich divodi dolozenych
1ékatskym potvrzenim) a vzdy po ptedchozi dohodé¢ s feditelkou Skoly. V ptipadé schvéleni této
vyjimky jsou zakonni zastupci povinni zajistit pravidelnou vymeénu a prani téchto lizkovin na
vlastni néklady v souladu se Smérnici o zajiSténi hygieny a udrzby liZkovin.

Pyzama (obleceni na spani/odpocinek) — prani zajistuje zakonny zéastupce 1x tydné, v ptipadé
potieby ihned.

Dité dochazejici do materské Skoly musi byt vybaveno témito potiebami:

e preziivky (nemohou byt pantofle)

e domaci odév — teplaky, Sortky

e obleceni na pobyt venku, sportovni obuv, gumovky, plasténka
e pyzamo nebo noc¢ni koSilka

e nahradni spodni pradlo, ponozky

e kartacek a pasta na zuby, kelimek

e hrnek — pro zajiSténi pitného rezimu

e baleni papirovych kapesniki

Vsechny potfeby musi byt podepsané
Upozornéni k odpolednimu odpoc¢inku:
Z bezpecnostnich a hygienickych ditvodii mize mit dité pfi pobytu na lizku a v dobé klidového
rezimu u sebe v piipadé€ potieby pouze jednoho malého plySdka na spani. Zakonny zastupce je
povinen u této hracky pravidelné zajistovat jeji Cistotu a prani.
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8 BEZPECNOSTNI OPATRENI PRI PRACI
S DETMI

Reditelka je povinna zabezpec&it prostiednictvim pedagogickych pracovnikt $koly dohled nad
détmi pfi Skolni i mimoskolni vychové a vzdélavani, pti vSech aktivitach organizovanych
matefskou Skolou.

8.1 Predavani ditéte

Dle §29 zékona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zékon) za bezpeCnost déti v matetfské Skoly
zodpovidaji pedagogicti pracovnici od doby pievzeti déti od jejich zakonnych zastupcti do doby

piedani zdkonnym zastupclim nebo jimi poveéiené osobé. Zakonni zastupci jsou povinni predat
osobng¢ dité pedagogickému pracovnikovi, a teprve poté opustit matetskou skolu.

Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte povérit pisemné jinou osobu, (formulate
obdrzi u tfidnich ucitelek, zastupkyné feditelky pro matetskou Skolu nebo feditelky). Bez
pisemného povétreni nevydaji pedagogicti pracovnici dité€ nikomu jinému, nez jeho zdkonnému
zastupci. Pokud bude povéteni trvalého charakteru, 1ze toto zaznamenat do eviden¢niho listu
ditéte. Poveteni obdrzi zakonny zastupce na pozadéani u tfidni ucitelky. Zakonni zéastupci
pfedavaji dit¢ do matetské Skoly zdravé, pii vyskytu infekéniho onemocnéni oznami
neprodlen¢ tuto skutecnost zakonni zastupci ditéte matetské skole.

Pti ptfiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v matefské Skole (teplota, zvraceni, bolest
bticha), budou zakonni zéstupci ditéte o této skutecnosti telefonicky informovani a vyzvani k
zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

Matetska Skola md prdvo pozadovat od zadkonného zastupce pii infekénim onemocnéni
prohlaSeni o ukonceni nemoci ditéte.

Podavani 1ékti v matetské Skole neni povoleno. Vyjimku tvoii chronicky nemocné déti, kde
matetskd Skola na zaklade pisemné zadosti zdkonného zastupce, jasného vyjadreni oSetiujiciho
lékate (indikace, davkovani) a po schvaleni feditelkou Skoly uzavie pisemnou dohodu o
podavani 1¢ku.

8.2 Postup pri nevyzvednuti ditéte do konce provozni doby mateiské Skoly

Pokud zédkonny zastupce nevyzvedne dité do konce provozni doby (16:00 hod.), pedagogicky
pracovnik telefonicky kontaktuje zakonné zéastupce nebo povéiené osoby. Pokud se nikoho
nepodaii kontaktovat, je pedagogicky pracovnik opravnén kontaktovat orgén socialné-pravni
ochrany déti (OSPOD) nebo Policii CR. Pozdni vyzvedavani ditéte bez zavazného divodu je
povazovano za naruSovani provozu $koly a mize byt divodem k ukonceni dochazky.

8.3 Opatieni v priibéhu vzdélavacich ¢innosti

Kazdy pedagogicky pracovnik matetské skoly je osobné zodpovédny za bezpecnost svétenych
déti. Nesmi od déti odejit. Pii zdvaznych diivodech zajisti dohled nad ditétem jini pracovnici
mateiské Skoly.
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Pti hie déti ve tfidé dba na klidnou hru déti, predchazi konfliktim, nedovoli détem nosit do
matetské Skoly nebezpecné predméty nebo hracky.

Nesmi dat détem bez nalezitého dohledu ntzky, Stétce, ¢i jiné ostré a Spicaté pomucky.
Pti chtizi po schodech dba, aby déti chodily klidn¢, drzely se zabradli.

Pti telovychovnych aktivitich dbd zvySené pozornosti o bezpecnost deti, byvad na
nejrizikovej$im miste. Pii zahdjeni cviceni zkontroluje télocvicné naradi.

Pti prevlékani déti v Satnach vykonava pedagogicky pracovnik staly dohled, obléka se az kdyz
jsou déti ptipraveny na pobyt venku. Neprodluzuje jejich pobyt v Satné.

8.4 Opatreni pri pobytu venku

Pfi pobytu déti mimo tzemi mateiské Skoly zodpovidd jeden pedagogicky pracovnik za
bezpecnost nejvyse 20 déti, které jsou smyslove, télesné a dusevné zdravé a starsi tii let.
V piipadé, Ze jsou ve skuping déti dveé déti ve veéku do tii let, zodpovida pedagogicky pracovnik
nejvyse za 12 déti.

Pfi pobytu déti na Skolni zahradé nedovoli pedagogicti pracovnici détem vstup na prilezky,
houpacky a jiné naradi bez dohledu pedagogického pracovnika. Nedovoli jim samostatné
vzdaleni se do prostor zahrady, ve kterych pedagogicky pracovnik neni schopen zajistit
pedagogicky dohled.

Pti vychéazkach uéi pedagogicti pracovnici déti chodit ve dvojicich, aby byla zajisténa jejich
bezpecna chiize po chodniku, vyhybaji se frekventovanym ulicim. Pedagogicti pracovnici dbaji
na bezpecné piechdzeni vozovky, seznamuji déti s pravidly bezpe¢ného chovani na ulici.

8.5 Opatieni pri sportovnich akcich a vyletech

Pti zajiStovani akci Skoly rozhodne feditelka o poctu pracovniki, aby byla zajisténa vychova,
bezpecnost a ochrana zdravi déti podle §5 odst. 1-5 vyhlasky €. 14/2005 Sb. Pted takovou akci
vzdy podepisuji zakonni zastupci déti souhlas s ucasti dité na Skolni akci.

O npfipravovanych akci v mateiské Skole jsou zdkonni zastupci vcas informovani
prostiednictvim aplikace ,,Nase MS*, na nasténkach, na webovych strankach. Doporucujeme
zakonnym zastupciim tyto informace sledovat.

8.6 Ochrana pred socialné-patologickymi jevy a projevy diskriminace

Matetska skola v rdmci Skolniho vzdélavaciho programu provadi véku pfiméfenou prevenci
rizikového chovani, socialné-patologickych jevli a projevli diskriminace, neptatelstvi nebo
nasili mezi détmi.

Pedagogicti pracovnici aktivné vedou déti k toleranci, respektu k individualité ostatnich,
kamaradstvi a k feSeni konfliktii smirnou cestou bez prvki agresivity.

Pti jakémkoliv podezieni na projevy Sikany, kyberSikany (napt. prostfednictvim chytrych
zafizeni), krutosti, ponizovani ¢i fyzického a psychického nasili mezi détmi pedagogicky
pracovnik neprodlené zasahne a situaci fesi. O situaci je bezodkladné informovana feditelka
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Skoly a zastupkyné feditelky pro matefskou Skolu. Mateiska Skola bezodkladné zahaji jednani
se zakonnymi zastupci dotCenych déti. V piipad¢ potieby skola ptizve odborniky ze Skolského
poradenského zatizeni (PPP, SPC) nebo organ socidlné-pravni ochrany déti (OSPOD).
Zakonni zastupci jsou povinni pii feSeni téchto mimoiadné zavaznych situaci s matetskou
Skolou plné spolupracovat.

9 OPATRENI PRI URAZECH

Rezim dne v mateiské Skole odpovida hygienickym pozadavkim dle platnych norem tak, aby
byla zajisténa péce o bezpecnost a ochranu zdravi déti.

Nastane-li uraz ditéte, musi feditelka ¢i jiny pedagogicky pracovnik okamzit€¢ hlasit Uraz
zakonnému zastupci (vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Grazu déti).

VSsichni zaméstnanci matetské Skoly jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pfi trazu,
v piipadé potieby piivolat prvni pomoc. Urazy se eviduji v knize urazi, ktera je uloZena
v kanceléfi zastupkyné feditelky matetské Skoly. Zakonni zastupci mohou na pozadani do knihy
urazii nahlédnout.

10PREDSKOLNI VZDELAVANI A ORGANIZACE
JEHO PLNENI

a) Povinné piedikolni vzd&lavani se vztahuje na statni obany Ceské republiky, kteii
pobyvaji na uzemi Ceské republiky déle nez 90 dn, a na ob&any jiného &lenského statu
Evropské unie, ktefi na Gzemi Ceské republiky déle nez 90 dni. Déle se povinné
predskolni vzd€lavani vztahuje na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na izemi
CR trvale nebo prechodné po dobu delsi nez 90 dnd, a na ucastniky ¥izeni mezinarodni
ochrany. Povinné piedskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentélnim
postizenim. (§33, odst. 1).

Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denn¢ a zac¢ina v 8 hodin.

b) Zakonny zastupce je povinen piihlasit dit¢ k zapisu k pfedSkolnimu vzdélavani v
souladu s §34, odst. 2 Skolské zakona, a to v kalendainim roce, ve kterém zacina
povinnost predSkolniho vzdélavani. Dite, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, se
vzdélava ve spadové matetské Skole. Pokud zdkonny zastupce zapiSe sveé dité k
predSkolnimu vzdélavani do jiné neZ spadové matetské skoly, oznami feditel této Skoly
tuto skutecnost bez zbytecného odkladu fediteli spadové matetské Skoly. (§33, odst. 2).

c) Povinné ptedSkolni vzde€lavani ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich
dnech, a to v rozsahu stanoveném provadécim pravnim piedpisem. Povinnost
predskolniho vzd€lavani neni ddna ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach. (§33,
odst. 3).

d) Podminky pro uvolilovani déti ze vzdélavani a omlouvani jejich neucasti ve vzdélavani
stanovi tento Skolni fad.
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e) Jinym zplisobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi:

1. Individuélni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské Skoly.

2. Vzdélavani v ptipravné zakladni Skoly a ve tfid€ piipravného stupné zékladni Skoly
specialni podle §47 a §48a.

3. Vzdélavani v zahraniéni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle §38a.

f) Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost ptedSkolniho vzdélavani zpisobem
uvedenym v bod¢ 2 a 3 této kapitoly, je povinen tuto skuteCnost oznamit feditelce
spadové matetské Skoly nejpozdé€ji 3 meésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym
zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

g) Dité, na které se vztahuje povinné predskolni vzdélavani, se mize vzdélavat ve dvou
matetskych Skolach, jestlize rozhodnutim soudu byla upravena péce o dité tak, ze o néj
pecuji oba rodice. Ovéfeni ditéte podle §34b odst. 3 provadi matefskéa Skola, ve které
dit¢ zahajilo vzdélavani diive, pokud k tomu nebyla dohodou obou rodici nebo
rozhodnutim soudu ur¢ena druha skola (§33, odst. 7).

11INDIVIDUALNI VZDELAVANI

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost ptedSkolniho vzdélavani formou
individudlniho vzd€lavéani, je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce spadové matetské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozd¢ji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym
zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4). V pribéhu skolniho roku lze
plnit povinnost individualniho pfedSkolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o
individudlnim vzdélavani ditéte doruceno tediteli matetské Skoly, kam bylo dité pfijato k
ptedskolnimu vzdélavani.

Skutec¢nost, zda dit€¢ ma byt individudln¢ vzdélavano, zavisi na rozhodnuti zdkonného zéstupce
ditéte, neni zde tedy ,,povolovaci rezim* ze strany feditelky Skoly, jako je tomu v ptipadé
zakladniho vzdélavani. Vzdy by se v§ak mélo jednat o odiivodnéné ptipady, pro které bude dité
vzdélavano individudlnim zpisobem. Oznameni zakonného zéastupce o individudlnim
vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) Jméno, popfipad¢€ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,
v piipad¢ cizince misto pobytu ditéte.

b) Uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano.

¢) Duvody pro individualni vzdélavani ditéte. (§ 34b odst. 2)

Reditelka pied4 zdkonnému zéastupci ditéte piehled oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano (§
34b odst. 3). Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu matetské skoly.

Reditelka dohodne se zikonnym zastupcem ditdte zplisob ovéfeni (prezkouseni ditéte v
mateiské Skole). Ovéfeni tirovné osvojovani ocekavanych vystupli v jednotlivych oblastech
probéhne posledni tyden v listopadu. Konkrétni terminy, v€etné nahradnich terminti, dostane
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zékonny zastupce pii zépisu ditéte k individudlnimu vzdélavani. Zakonny zéastupce ditéte je
povinen zajistit i¢ast ditéte u ovéteni (§ 34b odst. 3). O ovéereni vyhotovi matetska skola zapis.

Reditelka ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast
ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4). Odvolani proti rozhodnuti
feditelky o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nema odkladny ucinek (§34 odst. 5).
Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomtcek a vydaji na Cinnost mateiské Skoly, do niz bylo dité
ptijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

120MLOUVANI DETI

12.1 Nepritomnost ditéte

Nepritomnost ditéte v mateiské Skole oznami zakonni zastupci ditéte piredem, neni-li
nepiitomnost piedem zndma, omluvi dité zakonny zastupce neprodlenc.

Zakonni zastupci omlouvaji déti prostfednictvim aplikace Nase MS osobné, pisemné nebo
telefonicky. Tato pravidla plati pro vS§echny déti zapsané v matetské Skole. Pokud se dité bez
omluvy zdkonného zastupce netcastni predSkolniho vzdélavani do dobu delsi nez dva tydny,
muze po predchozim upozornéni, podle §35 odst. 1 pism. a), feditelka dochazku ditéte ukoncit.
Toto neplati pro déti vykonavajici povinnou piedskolni dochazku.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech, a to
v rozsahu ¢tyt hodin denné. Ditéti je zaru€eno pravo vzdélavat se v mateiské Skole po celou
dobu provozu. Povinnost ptedSkolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin. V tyto dny mize, nebo nemusi dit€ do matetské skoly dochazet.

Reditelka je opravnéna pozadovat dolozeni diivodi nepiitomnosti ditdte ve dnech, kdy je
vzdélavani povinné. Zakonny zastupce ditéte je povinen dolozit diivody neptfitomnosti ditéte
pisemné nejpozdéji do tfi dnli od zacatku neptitomnosti. K uvedeni divodu neptitomnosti
pouziva zdkonny zastupce ditéte aplikaci Nase MS. Ve vyjimeénych ptipadech obdrzi od tidni
ucitelky omluvny list, do kterého uvede diivody nepfitomnosti ditéte v matetské Skole.
V piipadé pochybnosti mize feditelka vyZadovat po zakonnych zastupcich dité lékaiské
potvrzeni.

12.2 OdhlaSovani stravného

OdhlaSovani stravného pro neptitomné dit¢ se provadi telefonicky, pisemné ¢i osobné den
pfedem nebo ptislusny den rano do 06: 45 hodin.

Prvni den nepfitomnosti ditéte v matef'ské Skole si mohou zédkonni zastupci ditéte obéd odebrat
do vlastnich nadob.
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13PLATBY V MATERSKE SKOLE

13.1 Uplata za p¥edskolni vzdélavani

Podle zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) a podle provadéci vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani je stanoveno, ze déti, které dochazeji do posledniho ro¢niku matetské
Skoly a plni zde povinnou predskolni dochazku, maji ptedSkolni vzdélavani bezaplatné (Skolsky
zékon, §123, odst. 2) od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosahlo patého
roku veku.

Vysi tplaty stanovuje ziizovatel Skoly v souladu s § 123 8kolského zakona. Uplata za
predskolni vzdélavani €ini za jedno dité¢ 400 K¢ za dité a mésic.

Od uplaty za predskolni vzdélavani mize byt osvobozen: zakonny zastupce ditéte, ktery pobira
ptidavek na dité, fyzickd osoba, kterd o dit€¢ osobné pecuje a z diivodu péce o toto dité pobira
davky péstounské péce, zakonny zastupce, kterému nalezi zvyseni prispévku na péci z divodu
péce o nezaopatiené dité, nebo fyzicka osoba, ktera o dit¢ osobné pecuje a pobira piispévek na
péci, popripade osoba, kterd je sama pozivatelem tohoto prispévku, zdkonny zastupce, ktery
pobira prispévek na zivobyti v rdmci pomoci v hmotné nouzi.

13.2 Uplata za $kolni stravovani

Vyse stravného je stanovena ve Skolnim fadu Skolni jidelny. Otazky tykajici se stravovani
projednd zékonny zéstupce s vedouci Skolni jidelny. Zaloha na stravovani ¢ini pro déti matei'ské
Skoly 1000 K¢. V pripad€ ukonceni piedskolni dochazky je zdkonnému zastupci vracena ucetni
78 a MS Kasejovice. Vyse stravného v matetské $kole na jedno dité ve véku 3—6 let na jeden
den ¢ini 48 K¢, na dité ve véku 7 let ¢ini 56 K¢ na den. Cena stravného na jeden den zahrnuje
Ix ptesnidavku, obéd, 1x svacinu a pitny rezim.

BliZsi informace ke stravovani v matetfské Skole poskytuje vedouci skolni jidelny.

Zakonny zastupce je povinen zajistit si v ¢as terminy k thradé stravného a ty bezpodminec¢né
dodrzet.

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matetské Skole jsou platby pro zdkonné
zastupce povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu matetské Skoly. Opakované neuhrazeni
téchto plateb je povazovano za zavazné poruseni provozu matetské Skoly a mize byt divodem

pro ukonceni dochéazky ditéte do matetské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, §35,
odst.1 d). Toto opafeni neplati pro déti s povinnou piedskolni dochazkou.

14PRAVA A POVINNOSTI

14.1 Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:
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7.
8.

Na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se rodinného zivota;
Konzultovat vychovné a jiné problémy ditéte s pedagogickym pracovnikem
nebo vedoucimi pracovniky Skoly;

Po dohodé¢ s pedagogickymi pracovniky Skoly navstivit matefskou Skolu a
ucastnit se ¢innosti svého ditéte;

Ptispivat svymi napady a naméty k obohacovani a planovani vychovného
programu mateiské Skoly;

Obhajovat potteby a z4jmy své, ostatnich zdkonnych zastupct a déti;

Projevit pfipominky k provozu mateiské Skoly pedagogickym pracovnikiim
nebo vedoucim pracovnikim skoly;

Pozadat o individualni Gipravu pravidel ve Skolnim fadu matetské skoly;
Nahlédnout do spisu a poftidit si kopii spisu svého ditéte (spravni rad).

14.2 Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji povinnost:

1.
2.

10.

11.

Zajistit, aby dité fa&dné€ dochazelo do matefské skoly, vhodné a Cisté upraveno;
Po pfichodu do matefské Skoly a prevleCeni ditéte v Satné, predat dité
pedagogickym pracovnikiim mateiské Skoly a po ukonceni vzdélavani si ptrebrat
dit¢ ve tiidé matetské Skoly;

Dodrzovat stanovenou organizaci provozu mateifské Skoly a jeji rezim;

Ridit se $kolnim fadem matei'ské §koly;

Na vyzvani feditelky se osobné zucCastnit projednani zadvaznych otdzek tykajicich
se vzdelavani déti;

Informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, kter¢ by mohly mit vliv na prubéh
vzdélavani ditéte;

Omluvit nepfitomnost ditéte v matetské Skole;

Ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné;
Zamezit, aby si dit€ do matetské Skoly nosilo zvykacky, cenné pfedméty, mobilni
telefony, chytré hodinky (smartwatch) a jinou zaznamovou techniku, nevhodné
hracky, ptedméty ohrozujici zdravi a bezpecnost déti nebo jakékoliv finan¢ni
castky. Matetska Skola nenese odpovédnost za piipadnou ztratu ¢i poSkozeni
téchto predméta.

Oznamovat Skole udaje podle skolského zdkona ¢. 561 / 2004 Sb., §28, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani, bezpecnost ditéte a zmeény v téchto
udajich (Skolni matrika) — tzn. jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi,
misto trvalého pobytu ditéte, jméno a piijmeni zakonného zastupce, misto jeho
trvalého pobytu, adresu pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni a dalsi
udaje;

Prihlasit dité, které dovrsi pét let do konce srpna stavajiciho roku k povinné
predskolni dochazce.
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14.3 Prava déti

P11 vzdé€lavani
pravech ditéte.

maji déti prava, ktera jim zaruGuje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o

Dité ma pravo:

1.

Na poskytnuti ochrany ze strany spole¢nosti (potieba jidla, obleceni, mista
k Zivotu, 1€kafské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohly
fyzicky nebo psychicky zranit;

Byt respektovéano jako jedinec ve spolecnosti (sluSné zachdzeni, i kdyz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni
skupiny);

Na emocné kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se svych
rodic¢l, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo
byt s lidmi, ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych,
pravo dostavat i projevovat lasku....);

Byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svou
identitu (pravo vyrist v zdravého télesn¢ i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi, bez ohledu na rasu, nabozenstvi apod., pravo rozvijet
vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi...);

Byt respektovano jako individualita, kterd si tvoii svlj vlastni zivot (pravo
ovlivitovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfiméfené véku,
pravo byt pfipravovan na svobodu jednani a zit svym vlastnim Zivotem....).

(Vybrano z Umluvy o pravech ditéte.)

14.4 Povinnosti déti

Dité¢ ma v matetské Skole povinnosti, které jsou pfimétené jeho véku, rozumové vyspélosti a

stupni vyvoje.

Tyto povinnosti sméfuji k vytvafeni bezpe¢ného, ohleduplného a estetického

prostiedi pro vSechny zucastnéné.
Dité ma povinnost:

1.

DodrZovat dohodnuta pravidla souziti ve tfidé a v matetské Skole (tzv. tfidni
pravidla);

PInit pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovniki skoly, které smétuji
k zajisténi bezpecnosti, ochrany zdravi a organizace provozu;

Chovat se ohleduplné k ostatnim détem i dosp€lym — neublizovat ostatnim
Upozornit pedagogického pracovnika na jakékoliv nebezpeéi, uraz, bolest i
ublizovani, a to jak u sebe, tak u jiného ditéte;

Setrné zachazet s hrad¢kami, u¢ebnimi pomiickami, knihami a dal§im majetkem
matetské Skoly, nenicit ho tmysIné¢;

Uklizet hracky a pomtcky na urcené misto po ukonceni €innosti nebo hry;
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7. Dodrzovat zékladni hygienické navyky podle svych individualnich moznosti
(pouzivani kapesniku, myti rukou mydlem po toaleté a pied jidlem, splachovani
WC);

8. Nenosit do matetské Skoly predméty, které by mohly ohrozit bezpecnost a zdravi
déti (ostré predmeéty, 1éky, nevhodné hracky), a véci, které zakazuje tento skolni
rad;

9. Snazit se o sebeobsluhu pii stolovani, oblékani, sviékani a obouvani v rozsahu,
ktery odpovida jeho véku a individudlnimu stupni vyvoje.

14.5 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii materské Skoly
Pedagogicky pracovnik ma pravo:

1. Na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo
zakonnych zastupcti déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole;

2. Na to, aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovéno v rozporu s
pravnimi predpisy;

3. Na vyuzivani metod, forem a prostiedkl prace podle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci ¢innosti;

4. Na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Pedagogicky pracovnik ma povinnost:

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml€enlivost a chranit pied
zneuzitim data, idaje a osobni tidaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku, shromazd’ ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje a bezpecné je ukladat a chrénit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektiim, na které na n€ nemaji narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal
je nezpracovavat.

15ZACHAZENI SE SKOLNIM MAJETKEM

Vsechny déti se chovaji pii pobytu v matei'ské Skole 1 mimo ni tak, aby neohrozily zdravi své,
ani svych spoluzak, jsou pouceny pied kazdou akci matetské skoly.

Vsechny déti jsou vedeny k tomu, aby se ucily Setrné zachazet s ucebnimi pomickami,
hrackami a dalS$imi vzdélavacimi potfebami a nepoSkozovat ostatni majetek mateiské skoly.

VSechny déti jsou vedeny k tomu naucit se hospodafit s vodou, papirem, hygienickymi
pottebami (mydlo, toaletni papir).

Smérnice Zakladni §koly a Mateiské $koly Kasejovice, ptispévkové organizace — Skolni fad mateiské $koly Kasejovice
strana 15 z poc¢tu 16




Zakladni skola a Matetska skola Kasejovice, pfispévkova organizace

Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matetské Skoly. Ve vSech budovach a prostorach matetské Skoly plati
pfisny zékaz koufeni, pozivani alkoholu a dalSich omamnych, psychotropnich a jinych
nebezpecnych latek a jedi.

Za ztratu cennych véci a hracek, které si déti pfinesou, pracovnici matetské Skoly neruci.

Zakonnym zastupctim se nedoporucuje davat détem do Skolky cenné véci.

16PRAVIDLA PRO DISTANCNI VZDELAVANI

Matetska Skola ma povinnost zajistit distancni vzdélavani pro déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné, pokud je v dasledku krizovych ¢i mimoiadnych opatfeni znemoznéna
jejich osobni pritomnost. Déti jsou povinny se timto zpiisobem vzdélavat. Forma distanéniho
vzdélavani (napf. zasilani materialtl aplikaci Nage MS, osobni odbér pracovnich listi) bude
ptizptisobena podminkam rodiny.

17ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
(feditelkou skoly) povétena zastupkyné feditelky pro matetskou Skolu.
Touto smérnici se rusi pfedchozi znéni tohoto dokumentu.

3. Smérnice nabyva uc¢innosti dne 01.09. 2026.

Mgr. Stépanka Loffelmannova

feditelka ZS a MS Kasejovice
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