Matei'ska Skola Kasejovice, okres Plzeii-jih, prispévkova organizace
&.p. 106, 33544 Kasejovice, IC: 60611219
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Vnitini smérnice o stravovani

Vniti'ni smérnice o stravovani ve Skolni jidelné pri Materské Skole
Kasejovice, okres Plzen-jih

Vnitini smérnice o stravovani vymezuje zptisob Skolniho stravovani a podminky jeho
poskytovani.

Provozovatel: Matetska skola Kasejovice, Pispévkova organizace,okres Plzen-jih
Adresa provozovny:  Skolni jidelna pii Matefské $kole, Kasejovice 106, 335 44
Vedouci provozovny: Petra Stupkova

Ziizovatel: Meésto Kasejovice


mailto:jidelna@mskasejovice.cz

Matetska skola Kasejovice zajistuje stravovaci sluzby v provozovné — skolni jidelné, ktera je
jeji soucasti. Zde zabezpecuje kazdodenni vaieni obédl veetné pitného rezimu.

Skolni stravovani se tidi zakonem &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladni, sttednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélani (Skolsky zakon).

Détem se skolni stravovani fidi vyhlaskou €. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, ve které jsou
mimo jiné stanoveny vyzivové normy pro rizné vékové kategorie stravniku.

Agenda stravovaciho provozu je zajistovana pomoci PC za vyuziti programového vybaveni
VIS Plzeii — SKLAD a STRAVNE. Zajist'uje vedouci §kolni jidelny. Postupuje a fidi se
platnymi pravnimi piedpisy a vnitinimi pfedpisy organizace (Provozni fad skolni jidelny,
Smérnice o zavodnim stravovani, Ptiru¢kou systému kontrolnich bodd, ...).

Evidenci v§ech stravniki vcetné uhrad, vyuctovani atd. zajistuje vedouci Skolni jidelny,
vybér stravného v hotovosti se provadi u ucetni MS pani Rutové.

Evidence stravniki je vedena v souvislosti s nafizenim EU 2016/679 GDPR, zékona
101/2000SB., o ochran¢ osobnich udaji.

* Prihlaseni ke §kolnimu stravovani, ukonceni stravovani

Ptihlaseni ke stravovani vytizuje zakonny zastupce ditéte (dale jen stravnik) prostfednictvim
formulare ,,Prihlaska ke stravovéani*. Od vedouci skolni jidelny obdrzi blizsi informace o
zpuisobu Uhrady stravného a jeho vysi.

Stravnik mé4 narok na ob&dy, pokud mé zaplacenou zélohu v &astce 500,- K& u déti v ZS a
1000,- K& u déti v MS a nedluzi stravné za jiz uplynulé mésice. Zaloha je pouzZita na nakup
potravin a z ¢asti pokryva ptipadné opozdéné platby stravniki, ¢i dluznikii. Zaloha je vratna
pii ukondeni stravovani (9.tfida, stéhovani, atd.) u icetni MS.

Stravné je hrazeno formou inkasa, a to ptfed odebranou stravou. V ptipad¢, ze nema stravnik
zavedeny ucet obdrzi vytiStény listek z PC s potebnymi tdaji k neprodlenému provedeni
platby stravného do 25. dne mésice, kdy byl listek vystaven (v bance, slozenkou, v hotovosti u
pani G&etni MS v budové Z8, vedle feditelny).

Piihlaska ke stravovani se kazdy $kolni rok presouvé do dalsiho (MS, 1.tf.....a7 do 9.t&".).
Ukonceni skolniho stravovani v prabéhu skolniho roku musi zakonny zastupce ditéte
neprodlen¢ nahlasit vedouci $kolni jidelny. Pokud tak neucini a ob&édy nema odhlasené, musi

je tedy uhradit.

Pti ukonceni stravovani vedouci skolni jidelny provede vyuctovani (pieplatek/nedoplatek
stravného) a zalohy za stravovani, které je vraceno u pani ucetni matetské skoly.



o Uplata za Skolni stravovani

Uplata za Skolni stravovani je urcena vysi finanéniho normativu ve vySe uvedené vyhlasce o
Skolnim stravovani.

Zaci v dobé vyu¢ovani plati pouze potravinovou normu dle vékové skupiny takto:
7—-101let 30,00 K¢, 11 — 14 let 32,00 K&, 15 a vice let 34,00 K¢&,

MS: 3-6 48,- K¢&(12,- K¢ presnidavka, 24,- K¢ obéd, 12,- K¢ svacinka), 7-leté MS 56 ,-
(presnidavka 13,-K¢, obéd 30,- K¢, 13,- K¢ svacinka)

Do vékovych skupin jsou zaci zatazovani na dobu $kolniho roku, ve kterém dosahuji
ptislusného veku.

Zaméstnanci hradi pouze naklady na potraviny snizené o ptispévek z FKSP. Narok na obéd
ma zameéstnanec, ktery odpracuje v daném kalendainim dni v misté vykonu prace alespon 3
hodiny. Po dobu nemoci ¢i dovolené mohou zaméstnanci odebirat obéd pouze za plnou
hodnotu obéda. V piipad¢ nemoci je mozné prvni den odhlasit obéd na nasledujici dny,

v opaéném piipad¢ je jim uctovana plna hodnota obéda.

Preplatky ze stravovani za Skolni rok jsou vraceny vzdy po 30. dni mésice cervna na ucet
stravnika, u plateb v hotovosti a sloZenkami jsou k vyzvednuti u pani cetni MS, dle
oznameni Ucetni a vedouci skolni jidelny o vyzvednuti u ti€etni MS ve stanoveném obdobi na
oznameni.

V ptipad¢ nevyzvednuti pieplatku a nadalého stravovani zéka, bude preplatek pouzit na
nasledujici Skolni rok.

Stravnik, ktery se jiz nestravuje a osobn¢ si nevyzada pieplatek stravného ¢i zalohu za
stravovani(pokud ji ma uhrazenou) a nebude mozno se s nim jinym zptisobem spojit ma
moznost si toto vyzvednout do tii let od ukonceni stravovani, jinak se pouZziji k hospodateni
ve SJ.

Bezplatné nejsou stravovaci sluzby poskytovany.

e Objednavka stravovani a odhlasovani
Ptihlasovéni a odhlasovani stravnikid provadi zdkonny zastupce ditéte . V matetské Skole pies
aplikaci MS (omluvenka ditéte). V zékladni Skole pies aplikaci STRAVA.CZ a to vzdy
ptedesly den do 18:00 hod.
Vydejni doba déti ZS: 11.35 — 12.45 (-13.30) hod., dle rozvrhu ZS

MS: 11.30 — 12.00 hod.



Prvni den nepldnované nepiitomnosti stravnika lze odebrat jidlo v jidlonosici v Case

od 11:15 — 11:30 hodin pied vydejem obédu stravnikiim. Je zakazan odbér do
sklenénych a znecisténych nadob. Strava je urcena k piimé spotiebé. Pii odebrani stravy
mimo jidelnu, neodpovida kuchyné za jeji eventudlni znehodnoceni zplisobené nespravnym
zachézenim.

Na dal$i dny neptitomnosti musi zdkonny zastupce stravnika odhlésit, dle vyhl. 107/2005 Sb.
o Skolnim stravovani §4 odst.9. Za neodhldsené, neodebrané jidlo se financni ndhrada
neposkytuje a je pocitana plna sazba za obéd, to je véetné vécné a mzdové rezie ve vysi 83,-
K¢ za obéd. Neodebrané jidlo kuchatky vydaji ostatnim détem na piidavky.

Ve dnech feditelského volna a $kolnich prazdnin jidelna pro ZS (v&etné zaméstnancii nevaii).
V téchto dnech je jidlo automaticky odhléseno.

* Jidelni listky

Sestavuje vedouci Skolni jidelny ve spolupraci s hlavni kuchatkou. Jidelni listky jsou 5
vyveéseny na nasténkach jednotlivych tiid, na webovych strankach ZS a v aplikacich Nase MS
a STRAVA.CZ

Vyzivové normy — jidelni listky se sestavuji tak, aby bylo dosazeno ptislusnych vyzivovych
norem, nutri¢niho doporuceni Ministerstva zdravotnictvi CR a zasad zdravé vyzivy a
dodrzovéani spotiebniho koSe u vybranych potravin ( lusténin, ryb, ovoce, zeleniny, ...).

Udaje o pInéni vyZivovych norem se uchovavaji po dobu nejméné jednoho roku (vyhl.¢.
107/2005 Sb. §2 odst. 8) - zodpovida vedouci Skolni jidelny.

Zména jidelniho listku vyhrazena.

« Uhrady za stravovani

K zajisténi formy uhrady ,,inkasovani ze sporozirovych ucta ,,(CS a.s. a ostatnich bank)
vedouci $kolni jidelny, s pani Gi€etni zajist'uje inkasovani ptislusnych ¢astek ze sporozirového
uctu k 15.-18. dni ( v mimoradné situaci do 20. dne)v mésici za méesic doptedu.

U formy uhrady ,,bankovnim pfevodem z jinych bank* zapiSe vedouci §kolni jidelny platby za
stravovani dle ptislusnych bankovnich vypisu.

Podklady pro finan¢ni operace vSech typt tthrad jsou ziskdvany z programového vybaveni
STRAVNE VIS PLZEN - stanoveni vySe Uhrad za stravovani, nedoplatky, vyactovani
jednotlivych stravniki, jmenny seznam stravniki, ucel plateb, apod.

V ptipadé neprovedenych plateb za stravovani musi stravnik (zak. zastupce) zajistit
neprodlen¢ uhradu v hotovosti pfimo v bance nebo u ucetni matetské skoly k 25. dni mésice,



ve kterém meéla probéhnout platba stravného. Vedouci Skolni jidelny zajisti predani informace
ohledné neprovedeni platby zdkonnému zastupci neprodlené.

Pokud zdkonny zastupce neuhradi pfedepsanou uhradu za Skolni stravovani ve stanoveném
terminu a neucini tak ani v nahradnim nejbliz§im terminu bude docasné ¢i natrvalo
zablokovano vydavani stravného danému stravnikovi, az do zaplaceni a predlozeni dokladu o
platbé v kancelafi SJ.

Uplaty za stravovani ditdte jsou platby pro rodi¢e povinné a jsou nedilnou souéasti rozpoétu
MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb je povazovano za zavazné poruseni provozu
matefské §koly a SJ a miize byt diivodem pro ukonéeni dochazky ditéte do MS, ST (zdkon
561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1d).

Pti ukonceni stravovani provadi vedouci Skolni jidelny vyuactovani viz. (iplata za Skolni
stravovani).

* Objednavka potravin

Zajistuje vedouci skladu. Mnozstvi a druh objednavanych surovin vychézi z planovanych
druht jidel uvadénych na jidelnim listku, pfedpoklddanych pocth stravnikl a financ¢nich
limith jednotlivych druht jidel.

* Pfijem potravin

Vedouci skladu zodpovida za vedeni skladové evidence potravin, agendu na PC. Vedouci
skladu ¢i vedouci kuchart (¢i povéteny pracovnik) je povinen za ptitomnosti dodavatele
prohlédnout zbozi takovym zpiisobem, aby zajistil, ze dodavané zbozi odpovida udajim

v privodnich dokladech — spravnost potvrdi podpisem a otiskem razitka. Potraviny jsou
vedeny na skladovych kartach programového vybaveni SKLAD. Na fadné pievzaté zbozi
vyhotovuje vedouci skladu ptijemku potravin, ktera musi obsahovat datum dodavky, nazev
dodavatele, mnozstvi, mérnou jednotku, cenu za jednotku a cenu celkem véetné DPH.
Vedouci ST u faktur za potraviny zkontroluje spravnost, zapise odkaz na &isla piijemek, které
k faktufe pfilozi a predd k tthrad¢, kterou zajisti ucetni Skoly.

* Vydej potravin

Normovani surovin potiebnych k uvaieni jidel provadi vedouci kucharka, kterd vyhotovuje
vydejku potravin. A spolupracuje s vedouci SJ pii vydeji ze skladu. Spravnost potvrdi spolu
s vedouci Skolni jidelny a vedoucim kuchafem svym podpisem. Vedouci Skolni jidelny vede
evidenci stravovanych osob v programovém vybaveni STRAVNE. Do vydejky potravin (VIS
vytisk) ptenese ,,Pocty jidel na den®. Vydejka navazuje na ,,Zaznam stravovanych osob.
Poskytuje ptehled o druhu ptfipravovanych jidel, druzich a mnozstvich vydanych a
spotifebovanych surovin pro pfipravu jidel podle norem, poctu stravnikii, o kategoriich
stravovanych osob. Vydejka je uzavirana rozdilem mezi planovanou (normovanou) a
skutecnou spotfebou surovin — finan¢ni bilance, tzn., zZe poskytuje i denni ptehled Cerpani
finan¢niho limitu.



Vedouci skolni jidelny zodpovida za Cerpani finan¢niho limitu, ktery mize mit
v mimofadnych pifipadech vliv na nutnost provedeni zmén u druhti jidel uvadénych na
jidelnim listku.

e Systém HACCP

Zajistuje a zodpovida vedouci skolni jidelny. ,,Ptirucku systému kontrolnich bodi*, podle,
které se pravideln¢ provadi jejich fadna kontrola, dodrzovani a poptipad¢ odstranéni
nedostatkd, je vypracovan dle provozu SJ. Jsou zajistovany audity a proskoleni hygienického
minima.

Po ukonéeni kalendainiho mésice vedouci Skolni jidelny zajiSt'uje

Pravidelnou mési¢ni uzavérku ohledné plateb stravného.

Vydejky potravin se provadi denné s vedouci kuchatkou, popft. jejim zastupem pii nemoci.
Sestavy stravnikl — platby, spotieba aj. sestavuje vedouci skolni jidelny v ptislusném mésici.
K poslednimu dni v mésici provede vedouci skolni jidelny a vedouci skladu kontrolu zsob
potravin (mési¢ni hlaSeni hospodateni skladu za ptislusné obdobi), kterd je soucasti mésicni

uzaveérky.

Po ukonceni kalendéainiho roku provadi vedouci Skolni jidelny spolu s kucharkami
inventarizaci Skolni jidelny.



Zavérecna ustanoveni:

Tato smérnice nabyva platnost 1. 5. 2025 Smérnice lze v prubéhu doby, kdy se objevi nové
skuteCnosti, meénit. Zmény se provadeji ¢islovanymi dodatky, které se stavaji nedilnou
soucasti smeérnice. V piipad¢ veétSiho poctu Cislovanych dodatku se pro nasledujici rok vydava
uplné znéni smérnice. Pokud nedojde ke zménam v pribéhu doby, neni platnost smérnice
omezena.

V Kasejovicich

....... 5/ ‘i:f?‘—b
Mgr. Dagmar Jifincova Stupkova Petra
reditelka Mateiské Skoly vedouci $kolni jidelny

AATERSKA SKOLA KASEIOVICE,
Okras Pl - jih
iICO: 4061 1i 219 e
telefon: 277 501 140
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