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VNITRNI SMERNICE O STRAVOVANI VE
SKOLNI JIDELNE PRI ZAKLADNI SKOLE A
MATERSKE SKOLE KASEJOVICE,
PRISPEVKOVE ORGANIZACI

Vypracovala: Petra Stupkova, vedouci $kolni jidelny
Schvalila: Mgr. Stépanka Loffelmannova, Feditelka
Smérnice nabyva platnosti dne: 05.01. 2026

Smérnice nabyva ticinnosti dne: 05.01. 2026

Reditelstvi Zakladni Skoly a Materské Skoly Kasejovice, prispévkové
organizace vydava Vnitifni smérnici o stravovani ve Skolni jidelné pri
Zakladni Skole a Materské Skole Kasejovice, prispévkové organizaci.

Tato smérnice o stravovani vymezuje zptisob Skolniho stravovani a podminky jeho
poskytovani.

Provozovatel: Zakladni Skola a Matetska Skola Kasejovice, ptispévkova organizace
Adresa provozovny: Skolni jidelna, Kasejovice 106, 335 44, Kasejovice
Vedouci provozovny: Petra Stupkova

Ztizovatel: Mésto Kasejovice

ClL 1
Zakladni ustanoveni

Zakladni Skola a Matefska Skola Kasejovice, pfispévkova organizace, zajiStuje stravovaci
sluzby v provozovné — Skolni jidelné€, kterd je jeji soucésti. Zde zabezpecuje kazdodenni
vareni obédll véetné pitného rezimu.

Skolni stravovani se fidi zakonem ¢&. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stiednim,
vys$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon).

Skolni stravovani déti se ¥idi vyhlaskou & 107/2005 Sb. — o §kolnim stravovani, ve znéni
pozdéjsich ptedpisi, kterd upravuje pravidla pro stravovani déti a zakd v matefskych,
zakladnich a stfednich Skolach a dalSich vzdélavacich zatizenich, véetné cen, diet a podminek
pro poskytovani stravy. Tato vyhlaSka mimo jiné stanovuje vyZivové normy pro rtizné vékové
kategorie stravniki.



mailto:jidelna@mskasejovice.cz

Agenda stravovaciho provozu je zajiStovana pomoci PC za vyuziti programového vybaveni
VIS Plzen — SKLAD a STRAVNE. Agendu zajistuje vedouci $kolni jidelny. Ta postupuje a
fidi se platnymi pravnimi piedpisy a vnitinimi pfedpisy organizace (Provozni ad Skolni
jidelny, Smérnice o zavodnim stravovani, Pfirucka systému kontrolnich bodi a dalsi).

Evidenci vSech stravnikti véetné thrad, vytctovani atd. zajistuje vedouci skolni jidelny, vybér
stravného v hotovosti se provadi u tcetni ZS a MS Kasejovice pani Ritové.

Evidence stravnikli je vedena v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (GDPR) a se
zakonem 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajt.

ClL2
Prihlaseni ke Skolnimu stravovani

PtihlaSeni ke stravovani vytizuje zdkonny zéstupce ditéte (dale jen stravnik) prostfednictvim
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zpusobu thrady stravného a jeho vysi.

Stravnik ma narok na obédy, pokud mé zaplacenou zalohu na stravné a nedluZi stravné za jiz
uplynulé mésice. Vyse stravného Cini:

e udetivZS—500Ke

e udétivMS-1000Kg

Zaloha je vratna pfi ukonceni stravovani (odhlaseni ze Skolniho stravovani, ukonceni plnéni
povinné Skolni dochézky v ZS, pfestup na jinou Skolu, st€éhovani aj.) u ucetni ZS a MS
v hotovosti nebo pievodem na bankovni tcet.

Stravné je hrazeno formou inkasa, a to pfed odebranou stravou. V ptipad¢€, ze nema stravnik
zavedeny Ucet obdrzi vytistény listek z PC s pottebnymi 0daji k neprodlenému provedeni
platby stravného. Platba musi byt provedena do 25. dne mésice, kdy byl listek vystaven a Ize
ji povést v bance, slozenkou ¢&i v hotovosti u pani tiéetni ZS a MS v kancelati v budové ZS.

Prihlaska ke stravovani se kazdy Skolni rok automaticky presouva do dal§iho Skolniho roku (z
posledniho ro¢niku MS do 1.tf. a déle pak az do 9. ro¢niku ZS).

Ukonceni Skolniho stravovani v prab&hu Skolniho roku musi zdkonny zastupce ditéte
neprodlené nahlasit vedouci Skolni jidelny. Pokud tak neucini a obédy nemé odhlaSené, je
povinen je uhradit.

Pti ukonc€eni stravovani provede vedouci Skolni jidelny jeho vyuctovani (pieplatek/nedoplatek
stravného) a zalohy za stravovani, které je vraceno u pani ucetni ZS a MS.

CL3
Uplata za Skolni stravovani

Uplata za $kolni stravovani je uréena vysi finanéniho normativu vs souladu s vyhlagkou
107/2005 Sb. o skolnim stravovani ve znéni pozd¢jsSich predpist.



Déti a zaci plati pouze potravinovou normu dle vékové skupiny takto:
Zaci Z8:

e 7-10let-30,00 K¢,

o 11-14let-32,00 K¢

e 15avicelet- 34,00 K¢,

Déti MS:

e 3-6let-48,- KE (12,- K¢ presnidavka, 24,- K¢ obéd, 12,- K¢ svacinka)

e 7let-56 ,- K¢ (presnidavka 13,-K¢, obéd 30,- K¢, 13,- K¢ svacinka)
Do vékovych skupin jsou zici zafazovani po dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji
piislusného veku.

Zamgéstnanci hradi pouze néklady na potraviny snizené o piispévek z FKSP. Narok na obéd
ma zaméstnanec, ktery odpracuje v daném kalendainim dni v misté vykonu prace alespoi 3
hodiny. Po dobu nemoci ¢i dovolené mohou zaméstnanci odebirat obéd pouze za plnou
hodnotu obéda. V ptipad¢ nemoci je mozné prvni den odhlasit obéd na nésledujici dny, v
opacném piipadé€ je jim uctovana plnd hodnota obéda.

Pteplatky ze stravovani za Skolni rok jsou vraceny vzdy po 30. dni mésice Cervna na ucet
stravnika, u plateb v hotovosti a slozenkami jsou k vyzvednuti u pani t&etni ZS a MS, a to na
zékladé oznameni uéetni a vedouci §kolni jidelny o vyzvednuti u Gcetni ZS a MS v obdobi
stanoveném na oznameni.

V pfipad¢ nevyzvednuti pfeplatku na stravném a dal§iho stravovani zaka, bude pteplatek
pouzit na nasledujici Skolni rok.

Stravnik, ktery se jiz nestravuje a osobné si nevyzada preplatek stravného ¢i zadlohu za
stravovani (pokud ji ma uhrazenou) a nebude mozné se s nim jinym zpusobem spojit, ma
moznost si je vyzvednout do tfi let od ukonc¢eni stravovani. Po uplynuti této lhity budou tyto
finanéni pouzity k hospodateni ve SJ.

Bezplatné nejsou stravovaci sluzby poskytovany.

ClL 4
Objednavka stravovani a odhlaSovani

Ptihlasovani a odhlasovani stravnikli provadi zdkonny zastupce ditéte. V matetské Skole pres
aplikaci MS (omluvenka ditéte). V zékladni Skole pfes aplikaci STRAVA.CZ a to vzdy
ptredesly den do 18:00 hod.

Vydejni doba obédii je:
e Pro zaky ZS od 11.35 — 12.45/13,30 hodin — tato doba vydeje se fidi rozvrhem hodin
zaka Z8.
e Pro déti MS od 11.30 — 12.00 hodin.
[ ]
Prvni den neplanované neptitomnosti stravnika lze odebrat jidlo v jidlonosici v ¢ase od 11:15
— 11:30 hodin ptfed vydejem obédi stravnikiim. Je zakazdn odbér do sklenénych a
zne€iSténych nadob. Strava je urcena k pifimé spotiebé. Pfi odebrani stravy mimo jidelnu,
neodpovida kuchyné za jeji eventudlni znehodnoceni zpiisobené nespravnym zachdzenim.
Na dalsi dny nepfitomnosti musi zdkonny zastupce stravnika odhlasit, dle vyhlasky 107/2005
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Sb. o Skolnim stravovani §4 odst.9. Za neodhlasené, neodebrané jidlo se financni ndhrada
neposkytuje a je pocitana plna sazba za obé&d, to je vetné vécné a mzdové rezie ve vysi 83,-
K¢ za obéd. Neodebrané jidlo kuchaiky vydaji ostatnim détem na ptidavky.

Ve dnech feditelského volna a $kolnich prazdnin jidelna pro ZS (v&etné zaméstnancti nevaif).
V téchto dnech je ptihlaSenym stravniktim jidlo automaticky odhlaseno.

CL5
Jidelni listky

Jidelni listky sestavuje vedouci Skolni jidelny ve spolupraci s hlavni kuchaikou. Jidelni listky
jsou vyveSeny na nasténkach jednotlivych tfid, na webovych strankach ZS a v aplikacich
Nase MS a STRAVA.CZ

Vyzivové normy — jidelni listky se sestavuji tak, aby bylo dosazeno ptislusSnych vyzivovych
norem, nutricniho doporuceni Ministerstva zdravotnictvi CR a zasad zdravé vyzivy a
dodrzovéni spotifebniho kose u vybranych druhli potravin (lusténiny, ryby, ovoce, zelenina
)

Udaje o plnéni vyZivovych norem se uchovavaji po dobu nejméné jednoho roku (vyhl. €.
107/2005 Sb. o Skolnim stravovan, §2 odst. 8). Za tyto udaje zodpovidd vedouci Skolni
jidelny.

Zmeéna jidelniho listku vyhrazena.
ClLo6
Uhrada za stravovani

K zajidténi formy thrady, ,inkasovani ze sporozirovych uéti“, (CS a.s. a ostatnich bank)
zajistuje vedouci Skolni jidelny s pani ucetni inkasovani prislusnych ¢astek ze sporozirového
uctu k 15.-18. dni (v mimotéadné situaci do 20. dne) v mésici za mésic dopiedu.

U formy thrady ,,bankovnim pfevodem z jinych bank* zapiSe vedouci Skolni jidelny platby za
stravovani dle ptisluSnych bankovnich vypist.

Podklady pro finan¢ni operace vSech typl thrad jsou ziskavany z programového vybaveni
STRAVNE VIS PLZEN - stanoveni vySe uhrad za stravovani, nedoplatky, vyuac¢tovani
jednotlivych stravniki, jmenny seznam stravniki, ucel plateb apod.

V ptipadé neprovedenych plateb za stravovani musi stravnik (zak. zéastupce) zajistit
neprodlen& uhradu v hotovosti pfimo v bance nebo u téetni ZS a MS k 25. dni mésice, ve
kterém méla probéhnout platba stravného. Vedouci skolni jidelny zajisti predani informace
ohledné neprovedeni platby zdkonnému zastupci neprodlené.

Pokud zakonny zastupce neuhradi pfedepsanou thradu za Skolni stravovani ve stanoveném
terminu a neucini tak ani v nejbliz§im ndhradnim terminu, bude docasné ¢i natrvalo
zablokovano vydavani stravného danému stravnikovi, a to az do zaplaceni ptisluSné ¢astky a
predlozeni dokladu o vyl provedené platbé v kancelaii SJ.

Uplaty za stravovani ditéte jsou platby pro zdkonné zistupce a jsou nedilnou souéasti
rozpoétu ZS a MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb je povazovano za zavazné poruseni
pravidel provozu $kolni jidelny pii ZS a MS Kasejovice a miize byt diivodem pro ukonéeni
dochazky ditéte do matetské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, § 35, odst. 1d) a
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stravovani ve Skolni jideln¢
Pti ukonceni stravovani provadi vedouci skolni jidelny vyuctovani viz. Cl. 3 — Uplata za
Skolni stravovani.

ClL7
Objednavka potravin

Objednavku potravin zajistuje vedouci skladu. Mnozstvi a druh objedndvanych surovin
vychdzi z planovanych druhii jidel uvadénych na jidelnim listku, pfedpokladanych poctt
stravniki a finan¢nich limit jednotlivych druht jidel.

CL 8
Prijem potravin

Vedouci skladu zodpovida za vedeni skladové evidence potravin, agendu na PC. Vedouci
skladu ¢i vedouci kuchat (¢i povéfeny pracovnik) je povinen za pritomnosti dodavatele
prohlédnout zbozi takovym zplisobem, aby zajistil, Ze dodavané zbozi odpovidd udajim v
pravodnich dokladech — spravnost potvrdi podpisem a otiskem razitka. Potraviny jsou vedeny
na skladovych kartach programového vybaveni SKLAD. Na fadné€ pfevzaté zbozi vyhotovuje
vedouci skladu prijemku potravin, kterd musi obsahovat datum dodavky, nazev dodavatele,
mnoZstvi, mérnou jednotku, cenu za jednotku a cenu celkem véetné DPH. Vedouci SJ u faktur
za potraviny zkontroluje spravnost, zapise odkaz na ¢isla ptfijemek, které k faktuie ptilozi a
preda k tthradé, kterou zajisti ucetni Skoly.

CL9
Vydej potravin

Normovani surovin potiebnych k uvareni jidel provadi vedouci kucharka, kterd vyhotovuje
vydejku potravin. Vedouci kuchatka spolupracuje s vedouci SJ pti vydeji ze skladu.
Spravnost potvrdi spolu s vedouci Skolni jidelny a vedouci kuchatkou svym podpisem.
Vedouci Skolni jidelny vede evidenci stravovanych osob v programovém vybaveni
STRAVNE. Do vydejky potravin (VIS vytisk) pienese ,,Podty jidel na den“. Vydejka
navazuje na ,,Zaznam stravovanych osob*. Poskytuje pfehled o druhu pfipravovanych jidel,
druzich a mnozstvich vydanych a spottebovanych surovin pro ptipravu jidel podle norem,
poctu stravnikl, o kategoriich stravovanych osob. Vydejka je uzavirana rozdilem mezi
planovanou (normovanou) a skutecnou spotfebou surovin — finan¢ni bilance, tzn., Ze
poskytuje i denni piehled Cerpani finan¢niho limitu.

Vedouci Skolni jidelny zodpovidd za cerpani finan¢niho limitu, ktery mize mit v
mimotadnych ptfipadech vliv na nutnost provedeni zmén u druht jidel uvadénych na jidelnim
listku.

Cl. 10
Konzumace vlastniho jidla v prostorach Skolni jidelny

Pravidla pro konzumaci vlastniho jidla v prostorach Skolni jidelny se vztahuje na vSechny
déti, Zaky a studenty, ktefi si podali ptihlasku ke stravovani
ve Skolni jidelné pti ZS a MS Kasejovice a jsou fadné registrovani.



Podminky konzumace vlastniho jidla:

e Konzumace vlastniho jidla je mozna pouze v dob¢ vydeje obédli a v prostorach
urcenych pro Skolni stravovani.

e Stravnik je povinen dodrzovat provozni fad skolni jidelny.

e Pokud si stravnik pro dany den neobjednal jidlo ve Skolni jidelné, nesmi kombinovat
vlastni jidlo s jidlem a dopliikovou nabidkou Skolni jidelny (napt. salatovy bar, pecivo,
napoje). Zakonny zastupce odpovida za to, ze dit¢ bude o tomto pravidle pouceno. V
ptipad¢, ze dité nebo zdk neopravnéné odebere jakykoli pokrm ¢i napoj z nabidky
Skolni jidelny, je zdkonny zastupce povinen uhradit vzniklou skodu v plné vysi.

e Skolni jidelna nezajistuje uskladnéni, ohfev ani piipravu doneseného jidla.

e Donéaseni pokrm tfeti osobou ptimo do jidelny v dob¢ vydeje obéda neni
z hygienickych a organiza¢nich diivodii mozné. Potfebnou pomoc ditéti pii konzumaci
vlastniho jidla zajisti Skola prostfednictvim povéteného pracovnika.

Odpovédnost za vlastni jidlo:
e Za kvalitu, zdravotni nezdvadnost a sloZeni donesen¢ho jidla odpovidd zdkonny
zastupce ditéte nebo zaka.
e Skolni jidelna nenese odpovédnost za ptipadné zdravotni obtize vzniklé v souvislosti s
konzumaci vlastniho jidla, zptisobené napiiklad, ne vSak vyhradn€, nespravnym
skladovanim doneseného jidla.

Poskytovani pomoci pii konzumaci:
e V pfipadé potieby je ditéti, zdkovi nebo studentovi poskytnuta nezbytnd pomoc pii
konzumaci vlastniho jidla.
e Poskytovani pomoci zahrnuje pouze ukony bezprostfedné souvisejici s konzumaci
jidla (napf. rozkrdjeni, podani ptiboru).
e O formé& a zpisobu pomoci rozhoduje feditel Skoly; tuto pomoc nemusi poskytovat
vyhradné personal skolni jidelny.

Evidence stravnikii:
o Kazdy zak konzumujici vlastni jidlo je evidovan jako stravnik Skolni jidelny.
e Podminkou je podpis prohldSeni zakonného zastupce ditéte/ Zadka o odpovédnosti za
konzumaci vlastniho jidla ve Skolni jidelné (k dispozici v kancelafi vedouci Skolni
jidelny).

ClL 11
Systém HACCP

Systém HACCP zajist'uje a zodpovida za n¢j vedouci Skolni jidelny. Vedouci Skolni jidelny
vypracovava ,,Prirucku systému kontrolnich bodi*, podle, které se pravidelné provadi jejich
fadna kontrola, dodrZovani a popiipadé odstranéni nedostatkil. Je vypracovan dle provozu SI.
Jsou zajistovany audity a proskoleni hygienického minima.

ClL 12
Dalsi ustanoveni

Po ukonceni kalendarniho mésice vedouci Skolni jidelny zajiSt'uje:
e Pravidelnou mési¢ni uzavérku ohledné plateb stravného.
e Vydejky potravin se provadi denné¢ s vedouci kuchatkou, popf. jejim zastupem pfii
nemoci.



e Sestavy stravnikll — platby, spotfeba aj. sestavuje vedouci $kolni jidelny v ptislusném
meésici.

e K poslednimu dni v mésici provede vedouci Skolni jidelny a vedouci skladu kontrolu
zasob potravin (mésicni hlaSeni hospodateni skladu za pfislusSné obdobi), kterd je
soucasti mesicni uzaveérky.

e Po ukonceni kalendainiho roku provadi vedouci $kolni jidelny spolu s kuchatkami
inventarizaci Skolni jidelny.

ClL 13
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti 5.1. 2026. Smérnici lze v pribehu doby, kdy se objevi nové
skutecnosti, ménit. Zmény se provadeji Cislovanymi dodatky, které se stavaji nedilnou
soucasti této smérnice. V piipadé vetsiho poctu ¢islovanych dodatkli se pro nasledujici rok
vydava tplné znéni smérnice. Pokud nedojde ke zménam v pritbéhu doby, neni platnost této
smérnice omezena.

V Kasejovicich dne 5.1. 2026

Petra Stupkova Mgr. Stépanka Loffelmannova
vedouci Skolni jidelny feditelka ZS a MS Kasejovice



